

	  [image: ]       SANAYİ İŞLETMELERİNDE COVİD-19 ÖNLEMLERİ DENETİM FORMU	

	GENEL ÖNLEMLEREK-8
İŞLETME ÜNVANI: …………………………………………………………………………………………………………………………………………
                                                                                                                DENETLEME TARİHİ:  …….... / ……… / ……………..

	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	1

	[bookmark: _GoBack]İşletmelerde COVID-19 kontrolü amacıyla sorumlu bir görevli belirlenmiş mi? (Bu kişi “İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu” tarafından belirlenen tercihen hekim veya sağlık personeli olmalıdır. Bu koşulun sağlanamadığı durumlarda işveren tarafından belirlenen bir çalışan COVID-19 hastalığı konusunda bilgilendirilmeli ve görevlendirilmelidir.*)
	
	
	

	2

	Çalışanlara COVID-19’un bulaşma yolları ve korunma önlemleri konusunda eğitim verildi mi?****
	
	
	

	3
	Çalışanların maskeleri nemlendikçe ya da kirlendikçe değiştiriliyor mu?*

	
	
	

	4
	Çalışan bir personelde ateş, öksürük, burun akıntısı, nefes darlığı gibi belirtiler gelişirse, işletmenin COVID-19 sorumlusu tarafından, COVID-19 yönünden değerlendirilmek üzere sağlık kurumuna sevk ediliyor mu?*
	
	
	

	İŞLETME GİRİŞİ GÜVENLİK/DANIŞMA
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	1
	Giriş esnasında herkesin (misafir, çalışan, ziyaretçi, tedarikçi vb) ateş ölçümü yapılıyor mu?  Ateşi 38 ve üzeri olanlar içeri alınmadan bir sağlık kuruluşuna yönlendiriliyor mu?*
	
	
	

	2
	Giriş / çıkışlarda sosyal mesafe kuralına dikkat edilmesi için uyarıcı çizgi, şerit, bant çekilmiş mi, çalışanların işyerine sırayla alınması sağlanıyor mu ve mümkün olduğunca kamera ile bu aksiyonlar takip edilmekte mi?*
	
	

	

	3
	Güvenlik ve danışma noktalarında el antiseptiği bulunduruluyor mu, tükendikçe yenisiyle değiştiriliyor mu?*
	
	
	

	4
	Güvenlik/danışma personelleri için gerekli kişisel koruyucular sağlanmış mı (Maske, yüz siperliği, eldiven)*
	
	
	

	5
	Güvenlik personeli tarafından ortak kullanılan telsiz/telefon gibi malzemelerin vardiya değişimlerinde teslim öncesi uygun şekilde dezenfekte edilmesi sağlanıyor mu?*
	
	
	

	6
	Danışma/resepsiyon vb. iletişim noktalarına iletişimi engellemeyecek şekilde en az 1,5 m aralık oluşturacak bariyer oluşturulmuş mu veya personelin yüz koruyucu giymesi sağlanmış mı?**
	
	
	

	BEKLEME ALANI / LOBİ
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	1
	Oturma düzeni kişiler arasında en az 1,5 m olacak şekilde düzenlenmiş mi?*
	
	
	

	2
	Kitaplar, broşürler ve dergiler dahil olmak üzere gerekli olmayan tüm eşyalar bu alandan dışarı çıkarılmış mı?*
	
	
	

	3
	Alanda el antiseptiği bulunduruluyor mu?  tükendikçe yenisiyle değiştiriliyor mu?*
	
	
	

	4
	Havalandırma sistemleri (klimalar) dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanmış mı?****
	
	
	

	5
	Bu alan su ve deterjanla temizleniyor mu? imzalı temizlik çizelgesi duvarda görülebilecek bir yere asılmış mı?*
	
	
	

	ÜRETİM ALANLARI
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	1
	Üretim alanlarında kolay ulaşılabilir yerlerde el antiseptiği bulunduruluyor mu, tükendikçe yenisiyle değiştiriliyor mu?*
	
	
	

	
2
	
Üretim alanlarının görünür uygun yerlerine COVID-19 önlemleriyle ilgili afişler asılmış mı? (Maske kullanımı, sosyal mesafe, el dezenfeksiyonu vb.)**
	
	
	

	3
	Üretim alanlarında çalışanlar sosyal mesafe kurallarına uyum gösteriyorlar mı?*
	
	
	

	4
	İşin icabı gereği sosyal mesafenin sağlanamadığı yakın çalışma durumlarında maske ile birlikte yüz siperliği veya koruyucu gözlük kullanılıyor mu?*
	
	
	

	5
	Vardiya aralarında tüm üretim alanı dezenfekte ediliyor mu?**

	
	
	

	6
	Çalışma alanında yer alan ortak temas yüzeyleri (kontrol paneli, el aleti vb.) için kullanım şartları, kullanım sıklığı, kullanıcı sayısı vb. kriterlerine göre imzalı dezenfeksiyon çizelgeleri oluşturulmuş mu**
	
	
	

	7
	Kişisel koruyucu donanımların (gözlük, baret, kulaklık, eldiven vs) günlük dezenfeksiyonu için imkan sağlanıyor mu?**
	
	
	

	8
	Havalandırma sistemleri (klimalar) dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanmış mı?****
	
	
	

	9
	Ara ara sesli anons sistemiyle maske, mesafe ve hijyen konularında çalışanlara uyarılar yapılıyor mu?***
	
	
	

	ASANSÖRLER
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	1
	Asansör girişlerinde el antiseptiği bulunduruluyor mu, tükendikçe yenisiyle değiştiriliyor mu?*
	
	
	

	2
	Asansörlere sadece kapasitelerinin üçte biri sayıda kişinin
binmesine izin verilmiş ve bu sayı asansör girişinde belirtilmiş midir?* 
	
	
	

	3
	Asansör içerisinde kişilerin durması gereken alanlar, aralarında en az 1 metre mesafe olacak şekilde yer işaretleriyle belirlenmiş mi?**
	
	
	

	4
	Asansörler belli aralıklarla dezenfekte ediliyor mu? imzalı temizlik çizelgesi görülebilecek bir yere asılmış mı?*
	
	
	

	YEMEKHANELER
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	1
	Yemekhane girişlerine el antiseptiği konulmuş mu, tükendikçe yenisiyle değiştiriliyor mu?* 
	
	
	

	2
	Yemekhanenin görünür uygun yerlerine COVID-19 önlemleriyle ilgili afişler asılmış mı (Maske kullanımı, mesafe, el dezenfeksiyonu vb.)**
	
	
	

	3
	Yemek sırasına girenlerin düzeni için zemine arka arkaya olacak şekilde sosyal mesafeyi belirten uyarı şeritleri konulmuş mu?*
	
	
	

	4
	Yemekhanede masalar ve sandalyeler arası mesafe en az 1 metre olacak
şekilde (tercihen 2 metre) düzenleme yapılmış mı?*
	
	
	

	5
	Yemekhaneler sayısal ya da hacimsel olarak yeterli mi?****

	
	
	

	6
	Baharat, kürdan, tuz, kaşık, çatal, bıçak, bardak vb. malzemelerin tek
kullanımlık olacak şekilde sunulması sağlanmış mı?***
	
	
	

	7
	Yemekhanede masada yeme ve içme durumu dışında her zaman maske takılıyor mu?*
	
	
	

	8
	Temaslı takibinin kolay yapılabilmesi için; yemek saatleri gruplara göre
belirlenmiş mi ve her zaman aynı kişilerin aynı masada yemek yemeleri sağlanmış mı? **
	
	
	

	
9
	
Tüm yemekhane personelinin maske ve eldiven kullanması sağlanmış mı?*
	
	
	

	10
	Yemekhaneler su ve deterjanla temizleniyor mu? imzalı temizlik çizelgesi duvarda görülebilecek bir yere asılmış mı?*
	
	
	

	
	
DİNLENME ODALARI VE SOYUNMA ODALARI

	
EVET
	
HAYIR
	
AÇIKLAMA

	1
	Bu alanların girişlerine el antiseptiği konulmuş mu, tükendikçe yenisiyle değiştiriliyor mu?*
	
	
	

	2
	Bu alanların görünür uygun yerlerine COVID-19 önlemleriyle ilgili afişler asılmış mı (Maske kullanımı, sosyal mesafe, el dezenfeksiyonu vb.)**
	
	
	

	3
	Sosyal mesafeyi sağlayacak düzenlemeler yapılmış mı (her 4 metrekareye en fazla 1 kişi düşecek şekilde)**
	
	
	

	4
	Bu alanlar sayısal ya da hacimsel olarak yeterli mi?****

	
	
	

	5
	İş elbiseleri ile günlük temiz elbiselerin birbirine temas etmesini engelleyecek şekilde soyunma dolabı düzenlemesi yapılmış mı?***
	
	
	

	6
	Temaslı takibinin kolay yapılabilmesi için; çay içme molalarının çalışanlar gruplandırılarak ve farklı saatlerde olması sağlanmış mı?**
	
	
	

	7
	Okey, tavla, kağıt oyunları vb. ortak temaslı oyunlar engellenmiş mi?*

	
	
	

	8
	Havalandırma sistemleri (klimalar) dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanmış mı? klima yoksa doğal havalandırma için pencere sayısı yeterli mi?****
	
	
	

	9
	Özellikle sık temas edilen yüzeyler su ve deterjanla temizleniyor mu (kapı kolları, dolap kolları, askılar, masalar vs.) imzalı temizlik çizelgesi duvarda görülebilecek bir yere asılmış mı? *
	
	
	

	TUVALETLER, LAVABOLAR VE DUŞ ALANLARI
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	
1
	Bu alanların görünür uygun yerlerine COVID-19 önlemleriyle ilgili afişler asılmış mı (Maske kullanımı, sosyal mesafe, el yıkama talimatnamesi en az 20 saniye.)**
	
	
	

	2
	Bu alanlarda sosyal mesafe kuralları için önlem alınmış mı? (Her 4 metrekareye en fazla 1 kişi düşecek şekilde)**
	
	
	

	3
	Pisuvarlar ve lavabolar arası mesafe en az 1 metre olacak şekilde mi, eğer yakın iseler bir kullanıma kapalı bir açık şeklinde şerit çekme ile düzenleme yapılmış mı?**
	
	
	

	4
	Bu alanlar sayısal ya da hacimsel olarak yeterli mi?****

	
	
	

	5
	Hepafiltreli hava akımı ile çalışan el kurutma cihazları dışındaki el kurutma cihazlarının kullanılmaması sağlanmış mı?**
	
	
	

	6
	Musluk, sıvı sabunluk, pisuvar sifonu,  duş bataryası ve giriş kapısının sensörlü olması sağlanmış mı?****
	
	
	

	7
	Tuvaletlerde sıvı sabun, tuvalet kâğıdı, tuvalet fırçası, kâğıt havlu ve ağzı kapalı basmalı çöp kutusu var mı?**
	
	
	

	8
	Bu alanlar yeterli ve düzenli şekilde havalandırılıyor mu? Pencere sayısı yeterli mi?***
	
	
	

	9
	Bu alanlar sık aralıklarla su ve deterjanla temizleniyor mu? imzalı temizlik çizelgesi duvarda görülebilecek bir yere asılmış mı?*
	
	
	

	MİSAFİRHANE VE YATAKHANELER
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	1
	Yatakhane girişine el antiseptiği konulmuş mu, tükendikçe yenisiyle değiştiriliyor mu?*
	
	
	

	
2
	Yatakhanelerde yatak ya da ranzalar en az 1 metre aralıklarla yerleştirilmiş mi?**
	
	
	

	3
	Yatak ya da ranzaların yan yana olanlarının bir baş bir ayakucu şeklinde
konumlandırılması sağlanmış mı?**
	
	
	

	4
	Yatakhaneler sayısal ya da hacimsel olarak yeterli mi?****

	
	
	

	5
	Havalandırma sistemleri (klimalar) dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanmış mı? klima yoksa doğal havalandırma için pencere sayısı yeterli mi?****
	
	
	

	6
	Okey, tavla, kağıt oyunları vb. ortak temaslı oyunlar engellenmiş mi?*

	
	
	

	7
	Bu alanlar su ve deterjanla temizleniyor mu? imzalı temizlik çizelgesi duvarda görülebilecek bir yere asılmış mı?*
	
	
	

	MESCİTLER
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	1
	Mescit girişine el antiseptiği konulmuş mu, tükendikçe yenisiyle değiştiriliyor mu?*
	
	
	

	2
	Bu alanın görünür uygun yerlerine COVID-19 önlemleriyle ilgili afişler asılmış mı? (Maske kullanımı, sosyal mesafe, el dezenfeksiyonu vb.)**
	
	
	

	3
	Mescitde sosyal mesafe kuralları için önlem alınmış mı? (Her 4 metrekareye en fazla 1 kişi düşecek şekilde)**
	
	
	

	4
	Mescit içerisindeki genel kullanımda olan tesbih, takke, rahle, kitap vb kaldırılmış mı? *
	
	
	

	5
	Seccadeler kişiye özel mi?*

	
	
	

	6
	Havalandırma sistemleri (klimalar) dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanmış mı? klima yoksa doğal havalandırma için pencere sayısı yeterli mi?****
	
	
	

	7
	Bu alanlar su ve deterjanla temizleniyor mu? imzalı temizlik çizelgesi duvarda görülebilecek bir yere asılmış mı?*
	
	
	

	OFİSLER
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	1
	Ofislerde çalışanların sabah çalışma alanına girmeden önce bir kez ateş ölçümleri yapılıyor mu? Ateşi 38 ve üzeri olanlar içeri alınmadan bir sağlık kuruluşuna yönlendiriliyor mu?*
	
	
	

	2
	Ofislerde uygun yerlerde el antiseptiği bulunduruluyor mu?  tükendikçe yenisiyle değiştiriliyor mu?*
	
	
	

	3
	Bu alanların görünür uygun yerlerine COVID-19 önlemleriyle ilgili afişler asılmış mı? (Maske kullanımı, sosyal mesafe, el dezenfeksiyonu vb.)**
	
	
	

	4
	Ofislerde 4 metrekareye en fazla bir kişi düşecek şekilde planlama yapılmış mı? **
	
	
	

	5
	Ofislerin havalandırma tesisatının (klima) filtre temizliği, bakım ve kontrolleri düzenli olarak yapılmakta mı? Bu bakımların kayıtları mevcut mu? ***
	
	
	

	
6
	
Havalandırma sistemleri (klimalar) dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanmış mı?****
	
	
	

	7
	Özellikle kapı kolları, telefon ahizeleri, masa yüzeyleri ve klavyeler gibi sık dokunulan yüzeylerin günde en az bir kez su ve deterjanla temizliği yapılıyor mu, imzalı temizlik çizelgesi görülebilecek bir yere asılmış mı?*
	
	
	

	8
	Ofislerde ortaklaşa kalem kullanımı engelleniyor ve kişilerin şahsi kalemlerini kullanmaları sağlanıyor mu?*
	
	
	

	TOPLANTI SALONLARI
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	1
	Toplantı salonunun girişinde el antiseptiği bulunuyor mu?  tükendikçe yenisiyle değiştiriliyor mu?*
	
	
	

	2
	Salonda oturma düzeni fiziksel mesafe kurallarına (en az 1.5 m) uygun olacak şekilde düzenlenmiş mi?* 
	
	
	

	3
	Ortaklaşa kalem kullanımı engelleniyor ve kişilerin şahsi kalemlerini kullanmaları sağlanıyor mu?*
	
	
	

	4
	Havalandırma sistemleri (klimalar) dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanmış mı?****
	
	
	

	5
	Toplantı öncesi ve toplantı sonrası (masa, varsa teknik donanımlar, mikrofon vb) temizlik/dezenfeksiyon yapılıyor mu?  imzalı temizlik çizelgesi duvarda görülebilecek bir yere asılmış mı?*
	
	
	

	PERSONEL SERVİS ARAÇLARI
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	1
	Servise binme esnasında çalışanların ateş ölçümü yapılıyor mu?*

	
	
	

	2
	COVID-19 ile uyumlu belirtileri (ateş, öksürük, burun akıntısı, nefes darlığı vb.) olanlar servise alınmayarak, işverenin bilgilendirilmesinden sonra bir sağlık kuruluşuna yönlendiriliyor mu?*
	
	
	

	3
	Servis araçlarının girişlerine el antiseptiği konulmuş mu, tükendikçe yenisiyle değiştiriliyor mu?*
	
	
	

	4
	Servislerde sürücü ve çalışanların yolculuk boyunca maske takması sağlanıyor mu?*
	
	
	

	5
	Çalışanların servislerde yan koltuk boş kalacak ve arka arkaya gelinmeyecek şekilde çapraz düzende oturtulması sağlanıyor mu?*
	
	
	

	6
	Servis koltuklarına numara verilmesi, her personelin hangi koltuğu kullanacağının sabit hale getirilmesi sağlanmış mı? Koltuk numarasına göre oturma listesi oluşturulmuş mu? Listenin serviste görünür şekilde asılması ve her personel işe gidiş ve dönüşlerde her gün kendine ayrılmış sabit koltukta seyahat etmesi sağlanmış mı?***
	
	
	

	7
	Damlacık oluşturması nedeniyle servis içinde yüksek sesle konuşulmaması sağlanıyor mu?*
	
	
	

	8
	Klimanın iç hava sirkülasyon düğmesinin kapalı olması, servis araçlarının klima hava filtre bakımının düzenli olarak yapılması, servislerde pencerelerin uygun olan her fırsatta açılarak servisin iç havasının temizlenmesinin sağlanması kontrol altına alınmış mı?*
	
	
	

	9
	Servise binerken ve inerken sosyal mesafe (>1 metre)
kuralına uygun davranılıyor mu?*
	
	
	

	10
	İşletme bünyesinde ambulans var ise ambulans kullanımı ve dezenfeksiyonu ile ilgili Sağlık Bakanlığı COVID-19 Rehberinde yer alan kurallar uygulanmakta mı?**
	
	
	

	İŞLETME BİNEK HİZMET ARAÇLARI
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	1
	Araçlarda klima yerine doğal havalandırma tercih edilmesi sağlanıyor mu?*
	
	
	

	
2
	Araç içerisinde el antiseptiği ve tek kullanımlık maskeler mevcut mu?*
	
	
	

	3
	Araçlarda şoför hariç 3 den fazla kişi binmemesi kontrol altına alınmış mı? (mümkün olduğu durumlarda tek yolcunun, arka koltukta sürücünün çaprazında oturması ve maske takarak seyahat etmesi güvence altına alınmış mı?)*
	
	
	

	4
	Şirket araçlarının her kullanım sonrasında dezenfekte edilmesi sağlanıyor mu?*
	
	
	

	DİĞER ALANLAR 
(Denetlemede saptanan diğer hususlar bu alana açıklayıcı bir biçimde yazılmalıdır. )

	





DENETLEME EKİBİNİN DENETLEME SONRASI İZLENİMLERİ GÖRÜŞ VE ÖNERİLERİ









Not: 
Formdaki soruların sonundaki yıldız sembolünün aşağıda gösterilen sayısal değerleri, 
düzeltici faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için tolere edilebilecek maksimum süreyi belirtir. 

*:        Derhal, vakit kaybetmeden düzeltilmelidir.
** :      En geç 7 gün içinde düzeltilmelidir.
*** :    En geç 15 gün içinde düzeltilmelidir.
**** :  En geç 30 gün içinde düzeltilmelidir.

Not: İş bu denetleme, İçişleri Bakanlığı’nın 15684 Sayılı Genelgesine istinaden İl İdaresi Kanunu’nun 11/C maddesi ile Umumi Hıfzıssıhha Kanunu’nun 27 ve 72 nci maddeleri uyarınca 24.09.2020 günü saat: 16.00’da Tekirdağ Valiliği toplantı salonunda Tekirdağ Valisi Aziz YILDIRIM başkanlığında olağanüstü toplanan Tekirdağ İl Pandemi Kurulu’nun aldığı Pandemi İl Kurul Kararları 5. Maddesi gereğince yapılmıştır.  Bu doğrultuda denetimde görülen ve zamanında düzeltilmeyen eksiklikler nedeniyle fabrikalara cezai müeyyide uygulanması, Mülki İdare Amirlikleri’nin uhdesindedir. 

İMZA ALANI









                                                                             DENETLEME TARİHİ
..……. /.…….. /…………..
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