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CORLU TiCARET VE SANAYI ODASI
BASKANLIK SEKRETERi ALACAKTIR

Corlu Ticaret ve Sanayi Odas: biinyesinde gdrevlendirilmek iizere agagida ozellikleri tasiyan
Bayan personel alinacaktir.

a) Tirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmak.

b) Tiirk Ceza Kanununun 53 iincii maddesinde belirtilen siireler gegmis olsa bile; kasten iglenen bir
sugtan dolay1 bes yil veya daha fazla siireyle ya da devletin giivenligine kars1 suglar, Anayasal diizene
ve bu diizenin isleyisine kars1 suglar, milli savunmaya karsi suclar, devlet sirlarma karst suglar ve
casusluk, zimmet, irtikdp, riisvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kétiiye kullanma, hileli
iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat kanstirma, sugtan kaynaklanan malvarlig degerlerini
aklama, kagake¢ilik, vergi kagakgili veya haksiz mal edinme suglarindan hapis cezasina mahkim
olmamak.

¢) Gérevini devamli yapmasina engel olabilecek viicut veya akil hastalig: veya viicut sakatligi ile 6ziirii
bulunmamak.

d) Siriicii belgesine sahip olmak (Tercihen),

e) Ingilizce bilen (Tercihen)

f) MYO veya Universitelerin ilgili béliimlerinden mezun(tercihen Biiro Yénetimi ve Yonetici
Asistanhigi- Sekreterlik Boliimleri)

g) Iyi derecede bilgisayar kullaniyor olmak (MS Office uygulamalarina hakim)

h) Evrak akigimi sistemli bir sekilde diizenleyecek,

1) Iletisim ve koordinasyon becerileri kuvvetli,

i) Detaylara 6nem veren, giiler yiizlii, titiz, dikkatli ve diizenli ¢alismayi prensip edinmis,

1) Gelen misafirlerin kargilanmas: ve agirlanmasindan sorumlu,

k) ic ve dis yazismalar, telefon ve e-mail trafigini yonetecek,

I) Yoneticilerine ait tiim ajanda takibini yaparak goriisme, toplanti ve seyahatlerin organize edilmesini
saglayacak,

m) Disiplinli, sorumluluk alabilen ve gizlilik kurallarina riayet eden,

n) Yogun ¢alisma temposunda dinamik calisabilen, seyahat engeli olmayan,

0) Zaman y6netimi konusunda basarili, Diksiyonu diizgiin, Prezentabl,

0) 35 yasmni doldurmans olmak,

p) Kamuda veya 6zel sektorde en az 2 (iki) yil is tecriibesine sahip olmak (Tercihen),

MURACAAT _
Miiracaatlarin bir adet vesikalik fotograf ile birlikte Corlu TSO Halkla Iligkiler Servisine yapilmasi

gerekmektedir,
Miiracaatlarin son tarihi; 04/06//2018 Pazartesi giinii saat: 17:00'dir.
Bilgi igin; Tel: 0850 305 5959 E-posta:corlutso@corlutso.org.tr
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