KIiMLIiK BILDIRME KANUNU

Kamin Numarasi : 1774

Kabul Tarihi : 26/6/1973

Yaymmlandig1 R..Gazete : Tarih : 11/7/1973 Say1 : 14591
Y 1ynnlmidig Dilstur : Tertip : 5 Cilt: 12 Sayfa : 2547

Madde 1 - Bu Kanunda Sayilan, Ozel Veya Resmi, Her Tiirlii Konaklama, Dinlenme
Bakim Ve Tedavi Tesisleri Ve Isyerleri ile Konutlarda Gegici Veya Siirekli Olarak Kalanlar,
Oturanlar, Calisanlar Ve Ayrilanlar ile Ara¢ Kiralayan Gergek Ve Tiizel Kisilerin Kimliklerinin
Tespiti Ve Bildirilmesi Bu Kanunun Hiikiimlerine Gore Yapilir. C1)

Askeri Konaklama, Dinlenme Ve Kamp Tesisleri ile Ordu Evleri Bu Kanunun Kapsami
Disindadir.

Madde 2 - Otel, Motel, Han, Pansiyon, Bekar Odalari, Giiniibirlik Kiralanan Evler, Kamp,
Kamping, Tatil Kéyii Ve Benzeri Her Tiirlii, Ozel Veya Resmi Konaklama Yerleri ile Ozel Saglk
Miiesseseleri, Dinlenme Ve Huzur Evleri, Dini Ve Hayir Kurumlarmin Sosyal Tesislerinin Sorumlu
Isleticileri, Bu Yerlerde Ucretli Veya Ucretsiz, Giindiiz Veya Gece, Yatacak Yer Gosterdikleri Yerli
Veya Yabanc1 Herkesin Kimlik Ve Gelis- Ayrilis Kayitlarmi, Ornegine Ve Usuliine Uygun Sekilde
Giinii Giiniine Tutmak, Genel Kolluk Orgiitlerinin Her An Incelemelerine Hazir Bulundurmak,
Devlet Istatistik Enstitiisiine, Talebi Halinde Vermek Zorundadirlar. c1)

Madde 3 - Ikinci Maddede Sayilan Tesislerin Sorumlu Isleticilerinin Kimlikleri, Tesis
Agilmadan Evvel Miiessesenin Sahibi Veya Kanuni Temsilcisi Tarafindan Ornegine Uygun
Sekilde, En Yakin Kolluk Orgiitiine Bildirilir.

Sorumlu Isleticinin l)egismesi Halinde Keyfiyetin 24 Saat Iginde Ve Yukaridaki Fikrada
Gosterilen Sekilde Bildirilmesi Zorunludur.

Isleticiler, Kendilerine Bu Konuda Verilen Gérev Ve Yiikiimliiliikleri, Kendi Sorumluluklari
Altinda Yoneticilerine Devredebilirler.

Bu Durumda Isletici Ve Yonetici Miistereken Sorumlu Olurlar.

Kamu Kuruluslarina Ait Tesislerin Amir Ve Miidiirleri Isletici Gibi Sorumludurlar.

Madde 4 - ikinci Maddedeki Tesislerin Sorumlu Isleticileri, Miiesseselerinde Siirekli Veya
Gegici Olarak Calistirdiklar1 Kimseleri Ve Bunlarin Ayrilislarini, Ornegine Uygun Kimlik Bildirme
Belgesi Doldurarak, 24 Saat i¢cinde Bagli Olduklar1 En Yakin Kolluk Orgiitiine Bildirirler.

Kolluk Orgiitine Bildirilerek Calistirilanlara, Sorumlu Isletici Tarafindan Doldurulup
Onaylanan, Ornegine Uygun Bir Kimlik Kart1 Verilir.

(1) 27/3/2015 Tarihli Ve 6638 Sayili Kanunun 18 Inci Maddesiyle, Bu Fikrada Yer Alan "Ayrilanlarin" Ibaresi

"Ayrilanlar Ile Ara¢ Kiralayan Gergek Ve Tiizel Kisilerin" Seklinde Degistirilmigtir.

(2) 31/10/2016 Tarihli Ve 678 Sayili KHK'min 2 Nci Maddesiyle, Bu Maddenin Birinci Fikrasina "Bekar Odalary,”
Ibaresinden Sonra Gelmek Uzere "Giiniibirlik Kiralanan Evler," Ibaresi Eklenmis, Daha Sonra Bu Hiikiim 112/2018
Tarihli Ve 7071 Sayili Kanunun 2 Nci Maddesiyle Aynen Kabul Edilerek Kanunlasmustir.

Kolluk Gorevlilerince Her Istenildiginde Bu Kimlik Kartinin Gésterilmesi Zorunludur.
Madde 5 - (Miilga: 25/4/2006 - 5490/71 Md.)
Madde 6 - Sehir, Kasaba Ve Koy Sinirlar1 I¢indeki;

A) (Miilga: 25/4/2006 - 5490/71 Md.)
B) Bu Kanunun Ikinci Maddesinde Sayilanlar Disinda Kalan Her Cesit Ticaret Ve Sanat

Amaci Giiden Is Yerlerinde Calisanlar Ve Buralarda Her Tiirlii Barindirmalar I¢in Is Yerlerinin
Sorumlu Isleticisi;

C) Ogrenci Yurtlar1 Ve Benzeri Yerlerde Calisanlar ile Bu Yerlerde Kalmakta Olan
Ogrenciler igin O Yerin Sorumlu Isleticisi;

(Ek Ibare: 25/4/2006 - 5490/72 Md.) Tarafindan Ornegine Uygun Kimlik Belgesi
Doldurularak Ug Giin iginde Genel Kolluk Orgiitiine Verilmesi Zorunludur.

D) (Miilga: 25/4/2006 - 5490/71 Md.) )

Konutun Degistirilmesi Veya (B) Ve (C) Bentlerinde Sayilan Konut, Is Yeri Ve Yurtlarda

Calismakta Veya Barinmakta Olanlarin Ayrilmalar1 Halinde De, Yukaridaki Sekil Ve Siire I¢inde
Bildirim Belgesi Gereklidir. o)



(Degisik: 29/8/1996 - 4178/8 Md.) Kimlik Bildirimleri, Mahalli Kolluk Orgiitiine Verilmeden
Evvel Mahalle Veya K6y Muhtarina Onaylatilir.

(Ek fikra:25/3/2020-7226/5 md.) Bu bildirimler sorumlu isleticiler tarafindan, yukarida
belirtilen siire igerisinde genel kolluk kuvvetlerine elektronik ortamda da yapilabilir. Bildirimlerin
elektronik ortamda yapilmasit durumunda tiglincii fikra hiikmii uygulanmaz. Bu fikra kapsaminda
elektronik ortamda yapilan bildirimler, genel kolluk tarafindan kdy ve mahalle muhtarlar ile
paylasilir,

Madde 7 - Gegici Yer Degistirmelerde;

A) Konutlarda 30 Giinden Fazla Kalacak Misafir I¢in Aile Reisi;

B) Yaylak Ve Kislak Gibi Yerlere Mevsimlik Olarak Gégenler Icin De Aile Reisi Tarafindan,
Ornegine Uygun Bildirim,

Ug Giin Iginde Kolluk Orgiitiine Verilir.

(Ek Fikra: 28/11/2017-7061/36 Md.) Mevsimlik Tarmm Iscisi Olarak Siirekli ikametinin
Disinda Bir Baska Ilde Calismak Amaciyla Gegici Olarak Yer Degistirenlerin Kimlik Bildirimleri,
Bu Kisilerin Yasadiklar1 Gegici Yerlesim Alanlarinda Dogrudan Kolluk Kuvvetlerince Alinir Ve
Bu Bildirimler Calisma Ve Sosyal Giivenlik Bakanlig ile Elektronik Ortamda Paylasilir.

Madde 8 - (Miilga: 25/4/2006 - 5490/71 Md.)

Madde 9 - Bu Kanun Hiikiimlerine Gére Kimlik Bildirme Belgesini Yetkili Idareye
Vermekle Yikiimli Tutulanlar, Kimligini Niifus Hiiviyet Ciizdam1 Ve Diger Resmi Gegerli
Belgelerle ispat Edemeyen Kimseleri Tesislerinde Barmdiramaz, Konut Ve Isyerlerinde
Calistiramaz.

Madde 10 - Kahvehane, Oyun Salonu, Kuliip, Lokal Ve Benzeri Yerlerde Ve Bu Kanunun
Kapsamina Giren Diger Yatisiz Is Yerlerinde, Ozel Kanunlari Miisaade Ettigi Takdirde, Ancak
Sahipleri Ve Calistirdiklar1 Kimseler Yatabilir, Baskalar1 Kalamazlar.

Iskele, Istasyon, Hava Meydani1 Terminal, Garaj, Benzin Istasyonu Ve Benzeri Kara, Deniz
Ve Hava Ulasim Merkezleri Ile Fuar, Panayir, Sergi Ve Pazar Kurulmasi Gibi Zorunluluk Olan
Zaman Ve Yerlerde, Sabah¢1 Kahvesi Ve Benzeri Diger Tesislere, Bagli Oldugu Kolluk Kuvvetinin
Goriisii Almmak Sartiyla Belediye Veya Il Ozel Idaresi Tarafindan Gegici Veya, Siirekli Olarak
[zin Verilebilir. Buralarda Kalanlar I¢in Bildirim Yapilmaz.<?)

(1) 25/4/2006 Tarihli Ve 5490 Sayili Kanunun 72 Nci Maddesiyle; Bu Fikrada Yer Alan "Olanlar fle (D) Bendinde
Belirtilen Yerlerde Kalanlarin" Ibaresi "Olanlarin" Seklinde Degistirilmis Ve Metne islenmistir.

(2) Bu Fikrada Yer Alan "Bagh Oldugu Kolluk Orgiitiiniin Ve Tlgili Mahalli idarenin Goriisii Alinarak Mahalli Ve En
Biiyiik Miilkiye Amiri Tarafindan" ibaresi, 24/11/2004 Tarihli Ve 5259 Sayili Kanunun 6 Nc1 Maddesiyle " Bagl
Oldugu Kolluk Kuvvetinin Gériisii Alinmak Sartiyla Belediye Veya i1 Ozel idaresi Tarafindan"Olarak Degistirilmis
Ve Metne Islenmistir.

Madde 11 - Kat Miilkiyetine Tabi Tasinmaz Mal Yoneticileri Ve Kapicilari, Binalarinda
Bildirim Dis1 Kimselerin Oturup Oturmadigini, Calisip Calismadigini, Garaj, Komiirliik, Bos Daire
Gibi Boliimlere Saklanmalar, Siginmalar, Baz1 Esya Veya Maddeleri Gizlemeler Olup Olmadigin
Kontrol Etmekle Yikiimliidiirler.

Biitiin Kat Sahipleri Ve Kiracilar1 Ile Binada Calisanlar Bu Konularda Yéneticiye Yardimei
Olmak Ve Gereken Bilgileri Vermek Zorundadirlar.

Yonetici Ve Kapicilarin, Bu Kanuna Aykiriliklart Ve Diger Siipheli Gordiikleri Hususlari,
Bagli Olduklar1 Genel Kolluk Orgiitiine Bildirmeleri Gereklidir.

Madde 12 - Bu Kanunun Bildirimlerle Ilgili Maddelerinin Uygulama Bigimi, S6z K.onustJ
Kimlik Bildirme Belge, Defter Ve Kartlarmin Sekli, Muhtevasi, Verilisi, Alinis, Adalet, Igisleri,
Turizm Ve Tamtma Ve Devlet Istatistik Enstitiisii Islerine Bakan Devlet Bakanliklarinca
Miistereken Hazirlanacak Bir Yonetmelikle Gosterilir.

Madde 13 - (Miilga: 29/8/1996 - 4178/9 Md.)

Madde 14 - Bu Kanuna Gore Verilecek Belgeler Ve Yapilacak Her Tiirlii Bildirimler, Her
Cesit Vergi, Resim Ve Harctan Muaftir. Mahkeme Karar1 Olmadikca, Yetkili Resmi Orgiitler
Disinda, Hi¢ Kimsenin Bunlardan Yararlanmasina Miisaade Edilemez.

Madde 15 -(Degisik: 23/1/2008-5728/363 Md.) <'>

_ (..)<>3Ved 'Uncu Maddelerdeki Yiikiimliilikklerden Her Birine Aykir1 Hareket Edenlere
Ikiytizelli Tiirk Liras1 Idar1 Para Cezas1 Verilir.



Madde 16- (Miilga: 25/4/2006-5490/71 Md.)

Madde 17 - (Degisik: 23/1/2008-5728/364 Md.)

6, 7,9, 10 Ve 11 inci Maddelerdeki Hiikiimlere Aykir1 Hareket Edenlere Yirmi Tiirk Lirasi;
Kimlik Bildirme Belgesinde Ger¢ege Uymayan Bilgi Verenlere Yiiz Tiirk Liras1 Idari Para Cezas1
Verilir.

Madde 18 - (Degisik: 23/1/2008-5728/365 Md.)

Bu Kanunda Belirtilen idari Para Cezalar1, Mahalli Miilk1 Amir Tarafindan Verilir.

Madde 19 - 10/6/L930 Tarihli Ve 1704 Sayili Otel Pansiyon, Ticarethane Vesair Umumi
Miiesseselerde Oturan Ve Calisanlarin Hiiviyet Varakas: Vermeleri Mecburiyetine Dair Kanun ile
Bu Kanunun Bazi Maddelerini Tadil Ve Tashih icrasina Ve Bir Madde Ilavesine Dair 14/1/1933
Tarih Ve 2099 Sayili Kanun Yiriirlikten Kaldirilmistir.

Ek Madde 1 - (Ek: 29/8/1996 - 4178/10 Md.)

Bu Kanunun Uygulanmasi Sirasinda Genel Kolluk Kuvvetlerine Ait Karakollara, Il
Merkezlerinden De Sorgulanabilen Bilgisayar Terminalleri Konulur. Bunun I¢in Gerekli Giderler
Igisleri Bakanlig1 Biitgesine Konulacak Odenekten Karsilanir.

(Degisik Tkinci Fikra: 31/10/2016-KHK-678/4 Md.; Aynen Kabul: 1/2/2018-7071/4 Md.)
Bu Kanunun 2 Nci Maddesinde Sayilan Ozel Veya Resmi Her Tiirlii Konaklama Tesisleri Tiim
Kayitlarin1  Bilgisayarda Giinii  Giinline Tutmak, Genel Kolluk Kuwetlerinin Bilgisayar
Terminallerine Baglanarak Mevcut Bilgi, Belge Ve Kayitlar1 Genel Kolluk Kuvvetlerine Anlik
Olarak Bildirmek Zomndadirlar.

(1) 31/10/2016 Tarihli Ve 678 Sayili KHK'nin 3 Uncii Maddesiyle, Bu Maddenin Birinci Fikrasinda Yer Alan "2,"
Ibaresi Yiiriirliikten Kaldirilmis, Daha Sonra Bu Hiikiim 112/2018 Tarihli Ve 7071 Sayili Kanunun 3 Uncii Maddesiyle
Aynen Kabul Edilerek Kanunlasmigstir.

(Ek Fikra: 31/10/2016-KHK-678/4 Md.; Aynen Kabul: 1/2/2018-7071/4 Md.) ikinci
Fikrada Belirtilen Genel Kolluk Kuvvetlerinin Terminallerine Baglanmayanlara Onbin Tiirk Lirast,
Anlik Veri Géndermeyen Veya Gercege Aykiri Kayit Tutanlara Besbin Tiirk Lirasi Idari Para
Cezas1, Miilki Idare Amirlerince Verilir. Bu Fiillerin Tekrar1 Halinde isletme Ruhsatlari iptal Edilir.
Bu Maddeye Gore Verilen Idari Para Cezalari Tebliginden Itibaren Bir Ay I¢inde Odenir.

(Ek Fikra: 31/10/2016-KHK-678/4 Md.; Aynen Kabul: 1/2/2018-7071/4 Md.) Bu
Kanunun 2 Nci Maddesinde Sayilan Ozel Veya Resmi Her Tiirlii Konaklama Tesisleri, Ikinci
Fikrada Belirtilen Genel Kolluk Kuvvetlerinin Terminallerine Baglanmak I¢in Gerekli islemleri Bu
Maddenin Yiiriirliige Girdigi Tarihten itibaren iki Ay I¢inde Tamamlar.

(Ek Fikra: 31/10/2016-KHK-678/4 Md.; Aynen Kabul: 1/2/2018-7071/4 Md.) Bu
Maddenin Uygulanmasi Ile Gorevi Geregi Bu Verileri Kullanan Kamu Personelinin Denetimine
Iliskin Usul Ve Esaslar I¢isleri Bakanligi Tarafindan Belirlenir.

Ek Madde 2 -(Ek: 15/5/2008-5763/12 Md.)

Bu Kanunun 4 Uncii Ve 6 Nc1 Maddeleri Geregince Verilen Siirekli Veya Gegici Olarak
Calisanlara Ait Kimlik Bilgileri, Genel Kolluk Kuvvetlerince Ilgili Sosyal Giivenlik Kurumu
Baskanlig1 i1 Miidiirliikleri Veya Merkez Miidiirliiklerine Bildirilir.

Ek Madde 3 - (Ek: 27/3/2015-6638/19 Md.)

Arac Kiralama Sirketlerinin Sommlu Isleticileri Ve Yéneticileri, Kiralanan Arag Bilgileri ile
Araci Kiralayanlarin Kimlik Bilgileri Ve Kira S6zlesmesi Kayitlarini1 Usuliine Uygun Sekilde Giinii
Giinline Tutmak Ve Bu Kapsamda Mevcut Bilgi, Belge Ve Kayitlar1 Genel Kolluk Kuwetlerinin
Her An Incelemelerine Hazir Bulundurmak Zorundadirlar. Ancak Ara¢ Kiralayanin Kamu Kurum
Veya Kurulusu Olmas1 Halinde Sadece Kamu Kurum Veya Kurulusuyla Yapilan Sozlesme ile Arag
Bilgileri Sisteme Kaydedilir.

Ara¢ Kiralanla Esnasinda Gergege Aykir1 Kimlik Kullananlar Ile Birinci Fikra Kapsaminda
Elde Edilen Bilgi Ve Kayitlari, Hukuka Aykiri Olarak Kullanan, Bir Bagkasina Veren, Yayan Veya
Ele Gegiren Kisi, 26/9/2004 Tarihli Ve 5237 Sayili Tirk Ceza Kanunu Hikiimlerine Gore
Cezalandirilir.

Birinci Fikrada Belirtilen Yikiimliiliklere Aykir1 Hareket Edenlere Bes Bin Tiirk Lirasi,
Gergege Aykir Kayit Tutan Veya Bilgi Verenlere On Bin Tiirk Lirasi idari Para Cezasi, Miilki
Idare Amirlerince Verilir. Bu Kanuna Gére Verilen Idari Para Cezalar Tebliginden itibaren 1 Ay
Icinde Odenir. Islenen Bir Sucun Gizlenmesi Amaciyla Bilgilerin Yok Edilmesi Halinde isletme



Ruhsati iptal Edilir. Bu Fikraya Gore Idari Yaptirimlarm Uygulanmasi Ceza Sorusturmas: Ve
Kovusturmasi Yapilmasina Engel Degildir.

Bu Maddenin Uygulanmasi1 ile Gérevi Geregi Bu Verileri Kullanan Kamu Personelinin
Denetimine iliskin Esas Ve Usuller I¢isleri Bakanlig1 Tarafindan Belirlenir.

Gegici Madde 1 - Bu Kanunun Yaymm Tarihi ile 12 Nci Madde Geregince Hazirlanacak
Yonetmeligin Yiiriirliige Giris Tarihi Arasinda Gegecek Siire Iginde 1704 Ve 2099 Sayihi
Kanunlarin Uygulanmasina Devam Olunur.

Gegici Madde 2 - Bu Kanunun Yayimi Tarihden Sonra 12 Nci Maddedeki Yonetmelik
Cikincaya Kadar 5 Inci Madde Ve 6 Nc1 Maddenin (A), (C), (D) Bentlerini Gerekli Goriilen
Yerlerde Uygulatmaya I¢isleri Bakam Yetkilidir.

Gegici Madde 3 - Bu Kanunun 12 Nci Maddesinde Belirtilen Yonetmelik, Bu Kanunun
Yiiriirliige Girdigi Tarihten Itibaren Alt1 Ay Icinde Cikarilir.

Gecici Madde 4 - (Ek: 27/3/2015-6638/20 Md.)

Bu Maddenin Yiiriirlige Girdigi Tarihten Itibaren Alti Ay Icinde Ara¢ Kiralama Sirketleri
Tim Kayitlarin1 Bilgisayarda Tutmak Ve Bilgisayar Terminallerini Genel Kolluk Kuvvetlerinin Ek
1 inci Maddeye Goére Kurulan Bilgisayar Terminallerine Baglamak Zorundadirlar. Bu Sarti Yerine
Getirmeyen Isletmelere Miilki idare Amirlerince On Bin Tiirk Liras1 Idari Para Cezas1 Verilir. Bu
Fiilin Tekrar1 Halinde Isletme Ruhsatlar1 Iptal Edilir.

Madde 20 - Bu Kanunun 6 Ve 7 Nci Maddeleri, 6 Nc1 Maddenin (B) Bendi Harig, 12 Nci
Maddeye Dayanilarak Cikarilacak Yonetmeligin Yiirlirliikk Tarihinde, Diger Maddeleri Bu Kanunun
Yayimi Tarihinde Yiiriirliige Girer.

Madde 21 - Bu Kamin Hiikiimlerini Bakanlar Kurulu Yiiriitiir.



UYGULAMA ESASLARI
Genel Hiikiimler

Is yerlerinin sisteme kayit islemleri PolNet / PolNet 5 Web Yeni / KBS / Yeni Tesis Uret
alanindan gerceklestirileceginden, Kimlik Bildirim Sistemi- Tesis Kayit yetkisi (Standart Kullanici-
Tesis ekler-Tesise sifre verir) olan personel herhangi bir yetki tanimlamasina gerek kalmadan kayit
islemi yapabilecektir.

Birimlerimiz, sorumluluk bolgelerinde bulunan ilgili kanunun 6 nc1 maddesi kapsamindaki tim
1§ yerlerine ¢alisan bildirimlerini elektronik ortamda yapabilecekleri konusunda bilgilendirme yapacak,
tesvik edecek, sistemi kullanmak isteyen is yerlerine, Is Yeri Agma Ve Calistirma Ruhsati veya Vergi
Levhasi, htt12://adreskodu.dask.gov.tr/ adresinden Ogrenebilecekleri is yerinin adres kodu ve aktif
olarak kullandiklari e-posta adresi ile birlikte miiracaat etmeleri saglanacak, birimlerimize gonderilen
formu doldurtarak kayit islemlerini gergeklestireceklerdir.

Kayit edilen is yeri sorumlu isleticisi http ://kbscalisan.egl11.gov.tr/ adresinden giris yaparak
Kullanic1 Kodu alanina kayit esnasinda bildirmis oldugu e posta adresini ve Sifre alanina bu adrese
gelen sifresini girerek c¢alisanlarin kayit islemine baglayacaktir. Sorumlu isleticiler mevcut tiim
calisanlarini ige baslama tarihlerine dikkat ederek sisteme kayit edeceklerdir. Toplu veri giris ve diisiim
islemlerinin yapilabilecegi dosya formati is yerlerinin kullanacagi web sitesine entegre edilmistir.

Sorusturmaci birimlerimizde mevcut Kimlik Bildirim Sistemi Konaklama ve Calisan Sorgu
Yetkisi olan personel PolNet 5 Web Yeni KBS Sorgular modiilii {izerinden sorgulama islemine ayni
sekilde devam edecekler, ilgili mevzuat gere§i muhtarlar sorumluluk bdélgelerinde bulunan is
yerlerinden elektronik ortamda bildirim yapanlarin is yeri ve calisanlarina ait kayitlart bagh
bulunduklar1 kolluk birimlerinden talep edebileceklerinden, talebin yerine getirilmesi amaciyla ilge
Emniyet ve Polis Merkezi Amirliklerinde gorevli olup, sadece Tesis Kayit yetkisi olan standart
kullanicilar i¢in ¢aligan kayitlarin sorgulanmasi yetki, is ve islemleri ayrica bir yazi ile bildirilecektir.

Konaklama tesisleri ve goniilliiliik esasina dayali olarak Kimlik Bildirim Sistemine kayit edilen
Ogrenci yurtlart ¢alisanlarint ve konaklayanlarin1 Kimlik Bildirim Sistemi lizerinden gonderdikleri i¢in
Kimlik Bildirim Sistemi/Calisan Bildirimi Uygulamasina ayr1 bir kayit islemi yapilmayacaktir.
Konaklama tesisleri, yurtlar ve ig yerleri ¢alisan kayitlari tek bir veri tabaninda toplanacaktir.

Calisan Bildirim Sistemi lizerinden yiiriitiilecek is ve islemlerde, sorusturma ve 6zel hayatin
gizliligi ve kisisel verilerin korunmasi ilkelerine azami derecede dikkat edilecektir.

Yukarida belirtilen genel hiikiimlerin ilgili personel tarafindan takip edilerek herhangi bir
aksakliga meydan verilmeyecektir.

Bu kapsamda;
Kimlik Bildirim Sistemi/Caligan Bildirimi i¢in yetkiler, yetkili birimler ve yapilacak-islemler;

1-Emnivet Birim Kullanicilari:
a) EGM Merkez Kullanicisi,

Calisan Bildirim Sistemi ile ilgili Il Emniyet Yoneticisi tanimlamas1 yapmak, sistemle ilgili
iller aras1 koordine kurmak, yagsanan sorunlarin ¢éziimiine yonelik girisimlerde bulunmak,

b) Il Emniyet Yéneticisi,

-Illerde faaliyet gosteren is yerlerini ilgili mevzuat kapsaminda sisteme kayit yaptirarak
bildirimlerini elektronik ortamdan da yapabilecekleri konusunda bilgilendirmek, tesvik etmek,

-Sistemi kullanmak isteyen is yeri ve sorumlu isletici bilgilerini sisteme kayit etmek, (Sisteme
kayit esnasinda verilmesi gereken formda yer alan is yeri adi, unvan1 boliimiine is yeri i¢in ayrica bir
tabela ismi kullaniliyorsa tabela isminin mutlaka yazilmis olmasina dikkat etmek)



-Calisan1 az olan ve islemlerinin Emniyet Birimince yapilmasin talep eden is yerlerinin kayit
islemlerini gerceklestirdikten sonra ¢alisan bilgilerinin girilmesine yardimci olmak,

-Faaliyetine son veren is yerlerini sistemden pasife ¢ekmek,

-Mubhtarlarin sorumluluk bélgelerinde bulunup ¢alisan bildirimlerini elektronik ortamda yapan
is yerlerine ait kayit taleplerini yerine getinnek,

-Bolgelerindeki is yerleri ve sorumlu isleticilerini kayit etmek icin Ilge Emniyet Miidiirliigii ve
Polis Merkezi Amirliklerinde kimlik bildirme is ve islemlerini yiiriiten personele kayit yetkisi
tanimlamak, takibini yapmak,

-Sisteme kayith ig yerlerine iletisim numaralar verilerek kayit sonrasi karsilastiklart sorunlarla
ilgili destek saglamak, (Is yerleri bilgilendirme yazis1 sonunda bulunan iletisim bilgileri boliimii
mutlaka doldurulacaktir.)

o 1l Emniyet Standart Kullanicisi,

-lllerde faaliyet gosteren is yerlerini ilgili mevzuat kapsaminda sisteme kayit yaptirarak
bildirimlerini elektronik ortamdan da yapabilecekleri konusunda bilgilendirmek, tesvik etmek,

- Sistemi kullanmak isteyen is yeri ve sorumlu isletici bilgilerini sisteme kayit etmek, (Sisteme
kayit esnasinda verilmesi gereken formda yer alan is yeri adi, unvani bdéliimiine i§ yeri i¢in ayrica bir
tabela ismi kullaniliyorsa tabela isminin mutlaka yazilmis olmasina dikkat etmek)

-Calisan1 az olan ve islemlerinin Emniyet Birimince yapilmasini talep eden is yerlerinin kayit
islemlerini gerceklestirdikten sonra ¢alisan bilgilerinin girilmesine yardimci olmak,

-Faaliyetine son veren is yerlerini sistemden pasife ¢cekmek,

-Mubhtarlarin sorumluluk bdlgelerinde bulunup calisan bildirimlerini elektronik ortamda yapan
1§ yerlerine ait kayit taleplerini yerine getirmek,

-Sisteme kayitl is yerlerine kayit sonrasi karsilastiklar1 sorunlarla ilgili Ilge/Polis Merkezi
Amirlikleri kimlik bildirme gorevlisi ve Il Yoneticisi ile irtibata gecebilecekleri iletisim numaralari
verilerek destek saglamak, , (Is yerleri bilgilendirme yazisi sonunda bulunan iletisim bilgileri boliimii
mutlaka doldurulacaktir.)

2- isyerleri Sorumlu i§leticileri;

-Is Yeri A¢gma Ve Calisirma Ruhsati veya Vergi Levhasi, hlin..;//adreskodu_.dask.gov.tr/
adresinden 6grenebilecekleri is yerinin adres kodu ve aktif olarak kullandiklar1 e-posta adresi ile
birlikte miiracaat edeceklerdir.

-Sisteme kayit esnasinda verilmesi gereken formda yer alan is yeri adi, unvani boliimiine is yeri
icin ayrica bir tabela ismi kullaniliyorsa mutlaka belirtecekler, adres kodu ve kullandiklart e posta
adreslerini eksiksiz ve dogru yazacaklardir.

-Sisteme kayit olan is yerleri sisteme https://kbscalisan.egm.gov.tr/ adresinden giris yapacak,
ekrana gelen giris alanindaki Kullanict Adi boliimiine kayit sirasinda bildirdikleri e posta adresini,
sifre boliimiine bu e posta adresine gelen sifrelerini girerek baglanacaklardir.

-Is yerleri ¢alisanlarimin ise baslama tarihlerine dikkat ederek sisteme kayit edeceklerdir.

-Yeni ige girenler i¢in igyerleri 3 giin icerisinde ¢alisanlarina ait bilgileri eksiksiz olarak sisteme
girisini yapacaklar, ¢ikis islemlerinde ayni siireyi dikkate alacaklardir.

-Sorumlu isleticinin degismesi halinde de, yeni Isletici Kimlik Bildirme Formu doldurularak
sisteme kayit yaptirdiklar1 kolluk birimine 24 saat igerisinde bildireceklerdir.

-Herhangi bir nedenle faaliyetine son veren is yerleri sisteme kayit yaptirdiklart Emniyet
Birimine miiracaat ederek kayitlarinin pasife alinmasini talep edeceklerdir.

-Isletici degisikliginin 24 saat igesinde, calisanlarin ve isten ayrilanlarin {i¢ giin igesinde
bildirilmemesi, gercege aykir1 kayit tutanlarin tespiti halinde ilgili mevzuat geregi idari yaptirim
uygulanacaktir.

-Sorumlu isleticiler sistemde karsilasilan sorunlar, talep ve onerilerle ilgili kayit islemini yapan
personelimiz, 11 Kimlik Bildirme Yonetici personelimiz ile irtibata gececek ayrica

asayiskimlikbildinne@egm.gov.tr adresine bildirilebilecektir.



KIMLIK BILDIRME SISTEMI/CALISAN BILDIRIMi PROJESINE K.AYIT EDILEN i$
YERLERININ OIKKAT ETMESI GEREKEN HUSUSLAR

1-Sistenie Kayit yaptiran is yeri sorumlu isleticisi http..[://kbscalisan. m.gov.tr/ adresinden giris yaparak
Kullamer Kodu alanina kayit esnasinda bildirmis oldugu e posta adresini ve Sifre alanina bu adrese gelen
sifresini girerek kayit islemine baslayacaktir.

2-Sistemde acilan ekrandan Caligan Ekle sekmesini tiklayarak Calisan sahsin TC. Kimlik Numaras1 veya
Yabanct Kimlik Numarasint girerek bu alanin karsisindaki profil resim seklini tiklamas: halinde kimlik
bilgileri otomatik olarak gelecek, gelen kimlik bilgileri kontrol edilecek yanlis ise temizle butonundan ekran
temizlenerek tekrar kimlik no girilecek, sorumlu isletici ¢alisanin ise giris tarihi, gérevi ve adresini manuel
olarak girecek (sahis yabanci ise uyruk boliimii manuel yazilacak) ve kaydet sekmesine tiklanacaktir.

3-Sorumlu isletici mevcut tiim c¢alisanlarini ise baslama tarihlerine dikkat ederek sisteme kayit edeceklerdir.
Toplu veri giris ve diisiim islemlerinin yapilabilecegi dosya formati isyerlerinin kullanacagi web sitesine
entegre edilmistir.

4-Cikis islemlerinde Cahsan Ekle Boliimiiniin alt tarafinda yer alan is Yerinizde Aktif Calisanlarin
Listesi boliimiinden ¢ikist yapilacak sahsin bilgilerinin yer aldig1 satir segilecek, satir sonunda bulunan Isten
Cikar butonu tiklanarak ¢ikis islemi gergeklestirilecektir.

5-Toplu veri gonderme isleminde, Cahisan Ekle Boliimiindeki Toplu Veri Giris sekmesi tiklanarak agilan
alandaki Excel Listesi Ile Veri Gonderme islemi Yap alanindan Excel Ornek butonu tiklanacak, acilan
sayfa etkinlestirilerek sayfada hi¢bir degisiklik yapilmadan Excel Tablosunda yer alan bilgiler doldurulacak
Uyrugu béliimiine sistem icerinde verilen 6rnek Ulke Kodu tablosundaki iilkelerin 6niinde yer alan rakam
girilerek dosya dijital olarak bilgisayara kaydedilecek, Dosya Se¢ sekmesine tiklanarak hazirlanan dosya
secilecek ve Excel Yiikle butonuna tiklanarak veri girisi tamamlanacaktir. Bu bolimde toplu veri girisi
yapildigindan dolay1 adres boliimii bulunmamaktadir.

6-Toplu cikis isleminde, Calisan Ekle boliimiindeki Toplu Veri Giris sekmesi tiklanarak agilan alandaki
Excel Listesi ile Diisiim islemlerini Yap alanindan Excel Ornek butonu tiklanacak, agilan sayfa
etkinlestirilerek sayfada hicbir degisiklik yapilmadan Excel Tablosunda yer alan bilgiler doldurulacak dosya
dijital olarak bilgisayara kaydedilecek, Dosya Se¢ sekmesine tiklanarak hazirlanan dosya segilecek ve Excel
Yiikle butonuna tiklanarak veri girisi tamamlanacaktir.

7-Isyerinizde aktif calisan ve daha &nce calismis olan kisileri gérmek, liste almak icin Calisan Ekle
boliimiindeki Cahisan Sorgulama Ekrami sekmesi tiklanarak tarih araligi belirleyip sorgula butonuna
tiklanir.

8-Tlgili mevzuat geregi yeni ise giris yapan ¢alisanlarin bilgileri 3 giin igerisinde sisteme kayit edilecek, gikis
islemlerinde ayni siire géz oniinde bulundurulacaktir.

9-Sorumlu isleticinin degismesi halinde, yeni Isletici Kimlik Bildirme Formu doldurularak sisteme kayit
yaptirdiklar1 kolluk birimine 24 saat igerisinde bildireceklerdir.

10-Herhangi bir nedenle faaliyetine son veren is yerleri sisteme kayit yaptirdiklart Emniyet Birimine
miiracaat ederek kayitlarinin pasife alinmasini talep edeceklerdir.

11-Isletici degisikliginin 24 saat i¢esinde, calisanlarm ve isten ayrilanlarin ii¢ giin igesinde bildirilmemesi,
gercege aykiri kayit tutanlarin tespiti halinde ilgili mevzuat geregi idari yaptirim uygulanacaktir.

12-Sistemde karsilasilan sorunlar, talep ve &nerilerle ilgili kayit islemini yapan personelimiz, 11 Kimlik
Bildirme Y Onetici personelimiz ile irtibata gegilecektir.

13- Proje kapsamindaki islemler LOG'larda kayit altina alindigindan yapilacak tiim islemlerin adli ve idari
tiim hukuki sorumlulugu projeye baglanilan kullanici adi ve sifre sahibine aittir.

Kayit Islemi Yapan Personel iletisim 2 Qe

il Kimlik Bildirme Yoneticisi Personel iletisim : 0




e e e e TEI(IRDAG
adresinde bulunan ve isletmecisi bulundugum ............................... Isimli isyerimin Kimlik
Bildirim Sistemi (KBS) Projesine kayit yapilarak gerekli islemlerin yapilmasi hususunu;

Arz ederim.......... [ e /2022
T.Cio.
Adres
............... /TEKIRDAG
Tel
fg e Nesennssnsnnnsnns



ISLETICI KIMLIK BILDIRME BELGESI
ISLETICI KIMLIK BiLDIRME BELGESI (FORM-1)

Is Yerinin Tiirii
Adi urd
Ili flge Malv/koy Mevki- semt
TEKIRDAG | Siileymanpasa FOTOdRAF
Adresi
Cadde- Sokak Bina no Telefon No
TESISIN SORUMLU ISLETICININ
T.C Kimlik . . ;
No NUFUsAkaviTL | 1 lige MalvKoy
Soyadi Adi OLDUGU
Baba-Ana Pasaport Tarih ve
Adi Sayi¢ |  TTTTTTTTTTTTTTTTTTTYC
Dogum Yeri Ikamet Tez. Tarih
ve Tarihi veSayist | TTTTTTTTTTTTTToTes
Uyrugu Ise Baslama Tarihi
Ev Adresi ve i
Telefonu mzast
ONCEI<I SORUMLU ISLETMECININ
Soyadi ve .
Adi Ayrilis Tarihi

|

TESISIN, KANUNI TEMSILCISI, KIRACISI VEYA AMIRININ

T.C Kimlik i il Mah/K6
No NUFUSA KAYITLI 5 y
Soyadi Adi OLDUGU
Baba-Ana Pasaport Tarih ve
Adi Sayisi
Dogum Yeri Ikamet Tez. Tarih
ve Tarihi ve Sayisi
Uyrugu DURUMU
EV Adresi ve Sahip K.Temsilci Kiraci Amir
Telefonu +
Yukaridaki Bilgilerin Dogrulugunu onaylarim....../...../20....
Imzas::
Teslim Alanin
Ad1 Soyad Alinis Tarihi
Riitbesi i
mzasi

Gorevi




CALISANLARA AIT KIMLIiK BILDIRME BELGESI
CALISANLARA AIT KIMLIK BILDIRME BELGESI (FORM-2)

e Is Yeri Konut Yurt
Turt - -
Is Yeri ===
il ilce Bucak koy .
: CALISANA AIT
Tekirdag Siileymanpasa FOTOGRAF
BULUNDUGU . Cadde _
Mevki Semt Bina No | Telefon No
Sokak
CALISANIN
T.C.Kimlik Numarasi Niifusa Kayitli Oldugu
Soyadi Adi il
Baba ve Ana Adi flge
Dog. Yeri ve Tarihi Bucak-Koy
Medeni Hali Pasaport Ta. Ve Sa.
Uyrugu [.Tez.Ve Sa.
Adi Yeri Ev Adresi ve Telefon No | Ayrilis Tarihi
Onceki Isinin
. Baglama Tarihi Eyerlnde 9
Yaptig Is arintyor mu?
BELGEYI DUZENLEYENIN
T.C.Kimlik Numarasi DURUMU
Soyadi1 Adi Sahibi
is .
Baba ve Ana Adi YERINDE Kiraci |
Dog. Yeri ve Tarihi Sorumlu [gletmeci
Uyrugu Aile Reisi
KONUTTA " -

Y0.Veya Yet.Uye
Konut Adresi ve Tel.Na. YURTTA Y ] Y i

Sorumlu Isletmeci
Verdigim bu belgenin dogrulugunu onaylarmm..../.../20...  Imza:
BELGEYI ALANIN
ADISOYADI GOREVI
RUTBESI IMZASI

CALISANIN AYRILMASI HALINDE BELGEYI DUZENLEYEN ILE KOLLUK ORGUTU ARASINDA

DEGISTIRILECEK KISIM

T.C.Kimlik Numarasi Calistlan Yerin
Soyadi Adi Adresi

Baba ve Ana Adi Ayrilis Tarihi
Dog. Yeri ve Tarihi Imza

Not: Bu kisimin belge 6rnegi ile birlikte ii¢ y1l saklanmasi zorunludur.




