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CORLU TICARET VE SANAYI ODASI
KVKK - KiSISEL VERI SAKLAMA VE iIMHA POLITIKASI

KAMUYA ACIK

1. AMAC

Kisisel verileri saklama ve imha politikast Corlu Ticaret ve Sanayi Odas1 (“Oda”) tarafindan islenen kisisel
verilerin saklanmast ve imhasina yonelik is ve islemler konusundaki usulleri ve esaslart belitlemek amaciyla

hazirlanmistir.

2. KAPSAM

Oda c¢aliganlarina, calisan adaylarina, stajyetlere, iirlin ve hizmet alanlara, potansiyel musterilere, ortaklara,
ziyaretgilere, tedarik¢ilere ve diger tictinct kisilere ait kisisel veriler bu politika kapsamindadir.

Oda sahip oldugu ya da Oda tarafindan yonetilen kisisel verilerin islendigi tiim kayit ortamlari ve kisisel veri
islenmesine yonelik faaliyetlerde bu politika uygulanir.

3. TANIMLAR

Alic1 grubu

Acik r1za

Anonim hale getirme

Caligsan

Elektronik ortam

Elektronik olmayan ortam

Hizmet saglayici

Tgili kigi

Ilgili kullanict

imha

Kanun

: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildig1 gercek veya
tizel kisi kategorisi.

: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle
aciklanan riza

: Kisisel verilerin, baska veriletle eslestirilerek dahi hicbir surette
kimligi ~ belith  veya  belitlenebilir  bir  gergek  kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi

: Oda personeli

: Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar

: Elektronik ortamlarin disinda kalan tim yazili, basili, gbrsel vb. diger
ortamlar

: Oda ile belirli bir s6zlesme cercevesinde hizmet saglayan gercek veya
tiizel kisi

: Kisisel verisi islenen gercek kisi

:Verilerin ~ teknik  olarak  depolanmasi,  korunmasi  ve
yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim hari¢c olmak tzere
veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan
aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler

: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi

: 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
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Kayit ortamu

Kisisel veri

Kisisel veri isleme envanteri

Kisisel verilerin iglenmesi

Kurul

Ozel nitelikli kisisel veri

Periyodik imha

Politika
Oda

Veri igleyen

Veri kayit sistemi

Veri sorumlusu

: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollatla islenen
kisisel verilerin bulundugu her tirli ortam

: Kimligi belirli veya belitlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlt bilgi

:Veri sorumlularinin is streglerine bagli olarak gerceklestirmekte
olduklart kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amaglar1 ve hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan alict grubu ve veri
konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklar: ve kisisel verilerin
islendikleri amaglar igin gerekli olan azami muhafaza edilme siiresini,
yabanct iilkelere aktarimi 6ngoriilen kisisel verileri ve veri giivenligine
iliskin alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklart envanter

: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmast,
degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmast,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler tizerinde gerceklestirilen her
turld islem

: Kisisel Verileri Koruma Kurulu

: Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi dustincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da
sendika tyeligi, saglig1, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve giivenlik
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri

: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminimn
ortadan kalkmast durumunda kisisel verileri saklama ve imha
politikasinda  belirtilen ve tekrar eden araliklarla  resen
gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi

: Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikast
: Cortlu Ticaret ve Sanayi Odast

: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina
kisisel verileri isleyen gercek veya tiizel kisi

: Kisisel verilerin belirli kriterlere gbre yapilandirilarak islendigi kayit
sistemi

: Kisisel verilerin isleme amaclarini ve vasitalarini belitleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gercek veya
tuzel kisi
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Veri sorumlular sicil bilgi sistemi : Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda ve Sicile iliskin ilgili diger
islemlerde kullanacaklari, internet Uzerinden etisilebilen, Baskanlik
tarafindan olusturulan ve yonetilen bilisim sistemi

VERBIS : Veri Sorumlular: Sicil Bilgi Sistemi

Yoénetmelik : 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmelik

4. SORUMLULUK VE GOREVLER

Odanin tim ¢alisanlart ve birimleri; kisisel verilerin hukuka uygun olarak elde edilmesi, islenmesi ve
saklanmast konusunda sorumlu birimlere tam ve aktif destek verir. Politika kapsaminda alinan idari ve teknik
tedbitlerin uygulanmasinda, birim c¢alisanlarinin egitilmesinde, c¢alisanlarin farkindaliginin  saglanmasinda,
artirilmasinda ve izlenmesinde, kisisel verilere hukuka aykirt olarak erisilmesinin 6nlenmesinde ve kisisel
verilerin hukuka uygun olarak muhafazasinda tim ¢aliganlar ve birimler, sorumlu birimlere destek olur.

Kisisel verilerin saklama ve imha stireclerinde gérev alanlarin unvanlari, birimleri ve gbrev tanimlarina ait
dagiim EK TABLO-1’de gosterilmistir.

5. KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler, Oda tarafindan EK TABLO-2’de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak giivenli bir
sekilde muhafaza edilir.

6. SAKLAMAYI GEREKTIREN HUKUKI SEBEPLER

Odada, faaliyetler cercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngoriilen siire kadar ve kanun ile ilgili
mevzuat kapsaminda muhafaza edilir. Bu kapsamda saklamay1 gerektiren sebepler sunlardir:

a- Kisisel verilerin s6zlesmelerin kurulmasi ve ifast ile dogrudan dogruya ilgili olmast nedeniyle saklanmast,
b- Kisisel verilerin bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmast amaciyla saklanmasi

c- Kisisel verilerin kisilerin temel hak ve Ozgirliklerine zarar vermemek kaydiyla Odanin mesru
menfaatleri icin saklanmasinin zorunlu olmast

d- Kisisel verilerin Odanin herhangi bir hukuki yikimlaliglint yerine getirmesi amactyla saklanmasl

e- Mevzuatta kisisel verilerin saklanmasinin agik¢a 6ngoriilmesi

f-  Veri sahiplerinin agtk rizasinin alinmasini gerektiren saklama faaliyetleri agisindan veri sahiplerinin agik
rizasinin bulunmast



DOKUMAN NO: KVKK.PO.01
SAYFA NO: 4/8

CORLU TICARET VE SANAYI ODASI
KVKK - KiSISEL VERI SAKLAMA VE iIMHA POLITIKASI

7. “TURKIYE TICARET, SANAYi, DENIZ TICARET ODALARI VE TICARET
BORSALARI BIRLIGINDE MUHAFAZASINA LUZUM KALMAYAN EVRAK VE
VESAIKIN IMHASI HAKKINDA YONETMELIK” ACISINDAN KiSISEL VERILERIN
SAKLANMASI VE IMHASI

Tirkiye Ticaret, Sanayi, Deniz Ticaret Odalart ve Ticaret Borsalari Birliginde Muhafazasina Liizum
Kalmayan Evrak ve Vesaikin Imhast Hakkinda Yénetmeligin 3. maddesinin A bendinde siiresiz olarak
muhafaza edilmesi gereken evraklar asagidaki sekilde sayllmuistur:

a- Tarihi degeri haiz olanlar,

b-  Birligin tyeleri, personeli veya diger gercek ve tiizel kisilerle olan islem, tasarruf ve kararlarindan 6zlitk
haklarint ilgilendiren veya hukuki delil kiymetine haiz olanlar,

c- Mubhasebeye ait tahsil, tediye ve mahsup fislerinin, bordro ve kasa rapor ve zabitlari ile fislerin kayit
edildigi yevmiyeli defteri kebirler ve muavin defterler,

d- Birligin Genel Kurul ve Yonetim Kurulu Karar defterleri,

e- Birlik Genel Kurulu Karar dosyalari,

f-  Demirbag olarak kayitlt sabit kiymetlerin alig belgeleri,

g-  Organize Sanayi Bélgeleri ve Kii¢tik Sanayi Siteleri Projeleri ve fizibilite raporlari,

h- Birligin milkiyetinde bulunan yapilara ait mimari, betonarme ve tesisat projeleri ve statik hesaplari,

i- Bu yo6netmeligi 5. maddesine gére, Komisyonlarca imhast uygun gorilecek malzemeye ait listeler,
sayllmaktadir.

Yonetmeligin 7. maddesinde “Muhafazasina lizum kalmadigina yukaridaki maddeler dairesinde karar
verilen evrak ve belgeler, ilgili komisyon mensuplarinin huzurunda, énceden tesbit edilecek bir yerde yakilmak
suretiyle imha edilir.” hitkmii haizdir.

Yonetmeligin 9. maddesinde “belitlenen usul ve sekiller disinda hicbir arsiv malzemesi ve evrak yok
edilemez.” hitkmt haizdir.

Bu baglamda, Yonetmeligin yukaridaki maddeleri Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim
Hale Getirilmesi Hakkinda Y6netmelik ve Kanunun 4. Maddesinin 2. Fikrasinin d bendi ile ¢eliski icinde oldugu
tespit edilmis olup, KVK Kurulu ve TOBB’dan aksine bir goriis bildirilmedigi stirece, Turkiye Ticaret, Sanayi,
Deniz Ticaret Odalart ve Ticaret Borsalart Birliginde Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Vesaikin Imhast
Hakkinda Yo6netmeligin 3. maddesinin A bendinde sayilan evraklarin siiresiz olarak saklanacak ve ilgili
yonetmelik uyarinca fiziken imha edilecektir. Anonim hale getirme ve dijital ortamda tutulan evraklarin
imhasinda Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yo6netmelik
uygulanir.

8. SAKLAMAYI GEREKTIREN ISLEME AMACLARI

Oda agagidakiler dahil olmak ancak bununla sinith olmamak tzere, ilgili kisinin veya ilgili kisi tarafindan
belirtilen tictinct taraflarin kisisel verilerini ¢esitli amaclarla isleyebilir:,

a- Anayasa’nin 135. Maddesi uyarinca Odamizin kamu kurumu niteliginde meslek kurulusu vasfindan
dogan yukiimliliklerimizin yerine getirilmesi,



DOKUMAN NO: KVKK.PO.01

SAYFA NO: 5/8

CORLU TICARET VE SANAYI ODASI
KVKK - KiSISEL VERI SAKLAMA VE iIMHA POLITIKASI

5174 sayii Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi ile Odalar ve Borsalar Kanunu uyarinca dogan
yukiimluliklerimizin yerine getirilmesi,

5174 sayilli Kanun uyarinca ¢ikartilan ve Odamizin uymakla yikimld oldugu diger yonetmeliklerden
dogan yukimliliklerimizin yerine getirilmesi,

Uye/Vatandas basvuru, tescil, ilan, kayit ve bildirim gibi Odamizin gérev alanina giren faaliyetlerin
yuritilmest,

Uyeletle iletisimin saglanmast,

Odamizin fiziksel giivenliginin saglanmast,

Odamiz se¢im streglerinin yiiriitiilmesi,

Uyelerin ihtiyaclart dogrultusunda verilecek egitim, seminer, etkinlik siireclerinin yiiriitiilmesi,
Sinav stireglerinin yiriitilmesi,

Proje streglerinin yiiriitilmesi,

Muhasebe ve finans stire¢lerinin yiiriitilmesi,

Elektronik ileti yoluyla tiyelerin bilgilendirilmesi,

Insan kaynaklart siireglerini yiiriitmek

Kurumsal iletisimi saglamak

Oda gtivenligini saglamak

Istatistiksel calismalar yapabilmelk

Imzalanan sozlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek

Yasal duzenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki yiikimliliklerin yerine
getirilmesini saglamak
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IMHAYI GEREKTIREN HUKUKI SEBEPLER

Kisisel veriler, asagidaki durumlarin varligi halinde ilgili kisinin talebi tizerine veya re’sen Oda tarafindan
silinir ya da yok edilit:

10.

Kisisel verinin islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hitkiimlerinin degistirilmesi veya kaldirilmasi
Kisisel verinin islenmesini veya saklanmasinit gerektiren amacin ortadan kalkmast

Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili kisinin acik r1zasint
geri almasi

Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklari ¢ercevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve yok
edilmesine iliskin yaptigt bagvurunun veri sorumlusu tarafindan kabul edilmesi

Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin ge¢mis olmasi ve kisisel verileri daha uzun siire
saklamay1 hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi

TEKNIK TEDBIRLER

Oda tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler asagidadir:

11.

Kurulan sistemler kapsaminda gerekli i¢ kontrolleri yapar

Kurulan sistemler kapsaminda bilgi teknolojileri risk degerlendirmesi ve is etki analizinin
gerceklestirilmesi streclerini ylrttiir

Verilerin Oda disina sizmasini engelleyecek veyahut gbzlemleyecek teknik altyapinin temin edilmesini
ve ilgili matrislerin olusturulmasini saglar

Diizenli olarak ve ihtiya¢ olustugunda sizma testi hizmeti alarak sistem zafiyetlerinin kontroliint saglar
Calisanlarin kigisel verilere erisim yetkilerinin kontrol altitnda tutulmasini saglar

Kisisel verilerin yok edilmesi geri donustiiriilemeyecek ve denetim izi birakmayacak sekilde saglanir
Kanun’un 12. maddesi uyarinca, kisisel verilerin saklandigi her tirlii dijital ortam, bilgi givenligi
gereksinimlerini saglayacak sekilde sifreli veyahut kriptografik yéntemler ile korunur

IDARI TEDBIRLER

Oda tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler asagidadir:

Saklanan kisisel verilere Oda ici erisimi is tanimi geregi erismesi gerekli personel ile siurlandirir.
Erisimin sinirlandirdmasinda verinin 6zel nitelikli olup olmadigt ve 6nem derecesi de dikkate alinir.
Islenen kisisel verilerin hukuka aykiri yollarla baskalart tarafindan elde edilmesi halinde, bu durumu en
kisa stirede ilgilisine ve Kurula bildirir.

Kisisel verilerin paylasilmast ile ilgili olarak, kisisel verilerin paylasildig kisiler ile kisisel verilerin
korunmast ve veri glvenligine iliskin ¢erceve sézlesme imzalar yahut mevcut szlesmesine eklenen
hikiimler ile veri giivenligini saglar.

Kisisel verilerin islenmesi hakkinda bilgili ve deneyimli personel istthdam eder ve personeline kisisel
verilerin korunmast mevzuatt ve veri glivenligi kapsaminda gerekli egitimleri verir.

Kendi tiizel kisiligi nezdinde Kanun hitkiimlerinin uygulanmasini saglamak amaciyla gerekli denetimleri
yapar ve yaptirir. Denetimler sonucunda ortaya ¢ikan gizlilik ve glivenlik zafiyetlerini giderir.
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12. KiSISEL VERILERIN SILINMESI YONTEMLERI

Kisisel veriler EK TABLO-3’te belirtilen yontemletle silinir.

13. KISISEL VERILERIN YOK EDILMESIi YONTEMLERI

Kisisel veriler EK TABLO-4te belirtilen yontemlerle yok edilir.

14. SAKLAMA VE IMHA SURELERI

Oda tarafindan kisisel verilerin saklama stiresi belitlenitken; 6ncelikle yasal mevzuatta s6z konusu kisisel
verinin saklanmasina iliskin olarak bir siire 6ngdrilmiis ise bu streye riayet edilir. Stirelere iligkin detaylt bilgi
Odanin Kisisel Veri Envanterinde g0sterilmis olup, Oda isledigi verilerin timi icin saklama siiresi
Ongorilmustiir.

15. PERIYODIK IMHA SURESI

Oda her yil Haziran ve Aralik aylarinda periyodik imha islemi gerceklestirilir.

16. POLITIKANIN SAKLANMASI VE GUNCELLENMESI

Politika, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak tzere iki farkli ortamda saklanir. Basil kagit
ntshast Oda biinyesinde saklanir. Politika Oda igerisinde kisisel verilerin usuliine uygun saklanmasi ve
imhasindan sorumlu yetkili ve personelletle paylasilir. Politika, ihtiya¢ duyuldukea gézden gegirilir ve gerekli
bélimler giincellenir. Isbu Politika metni, ticari sir niteligini haiz oldugu i¢in Odanin internet sitesinden
yayinlanmaz.

17. YORURLUK

Politika, Imza tarihinde yiiriirlige girmis kabul edilir. Yirirlitkten kaldirlmasina karar verilmesi halinde,
politikanin 1slak imzalt eski niishalar1 iptal edilerek (iptal kasesi vurularak veya iptal yazilarak) imzalanir ve en az
5 yil stire ile Oda tarafindan saklanir.

EK TABLO: 1 Saklama ve imha siiregleri gérev dagilimi

UNVANI BIRIMI GOREVI

Oda Genel Sekreteri Genel Sekreterlik Calisanlarin - politikaya  uygun  davranmasindan
sorumludur. Kisisel verilere hukuka aykirt erigim
olmast halinde ilgili siirecin yiritilmesinden
sorumludur.

Bilgi Islem Sorumlusu | Bilgi Islem Servisi Politikanin hazirlanmasi, gelistirilmesi, yiratilmesi,
ilgili ortamlarda yaymnlanmasindan,
giincellenmesinden; imha streglerinin
uygulanmasindan, imha tutanaklarinin
hazirlanmasindan,  Tlgili  Kisi basvurularinin
yanitlanmasindan sorumludur.

Diger Ttm Birimler | Gorevlerine uygun olarak Politikanin yritilmesinden
sorumludur.
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EK TABLO: 2 Kisisel Veri Saklama Ortamlari

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar
Kisisel bilgisayarlar Kagitlar

Mobil Cihazlar Yazili ve bastlt ortamlar

Optik diskler Gorsel kayitlar

Yazicilar, tarayicilar, fotokopi makineleri Manuel veri kayit sistemleri
Cikarilabilir ve tasinabilir bellekler

Sunucular

Yazilimlar

Bilgi giivenligi cihazlari

EK TABLO: 3 Kigisel Verilerin Silinmesi Yontemleri

Veri Kayit Ortamu Silinme Y6ntemi

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona
Sunucular erenler icin sistem yOneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erisim  yetkisi
kaldirlarak silme islemi yapilir.

Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire
Elektronik ortam sona erenler, veritabani yoneticisi hari¢ diger calisanlar (ilgili kullanicilar) icin
hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasint gerektiren siire sona
Fiziksel ortam erenler icin evrak arsivinden sorumlu birim yOneticisi hari¢ diger ¢alisanlar icin
hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanllamaz hale getirilir. Ayrica, tzeti
okunamayacak sekilde cizilerek/boyanarak/silinerek karartma islemi de

uygulanir.
Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan kisisel verilerden saklanmasini
Tagsinabilir medya gerektiren siire sona erenler, sistem yOneticisi tarafindan sifrelenerek ve erisim

yetkisi sadece sistem yoneticisine verilerek sifreleme anahtarlariyla glivenli
ortamlarda saklanur.

EK TABLO: 4 Kigsisel Verilerin Yok Edilmesi Yontemleri

Veri Kayit Ortamu Yok Edilme Yéntemi

Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren
Fiziksel ortam sire sona erenler, evrak yok etme, maskeleme, anonim hale
getirme metodlarindan biri uygulanmak suretiyle imha edilir.
Optik medya ve manyetik medyada yer alan kisisel verilerden
Optik ya da manyetik medya saklanmasini gerektiren slire sona erenlerin eritilmesi, yakilmasi
veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi islemi
uygulanir. Ayrica, manyetik medya 6zel bir cihazdan gecirilerek
yiksek degerde manyetik alana maruz birakidmast suretiyle
tzerindeki veriler okunamaz hale getirilir




